OZNAMENI
o vyhlaSeni vybérového rizeni
Starostka obce Polevsko vyhlasuje vybéroveé fizeni na pozici

Administrativni pracovnik / arednik

Naplii prace:

evidence posty - spisova, skartacni a archivacni sluzba

obsluha datové schranky, zajisténi agendy Czech Point, vypisy ze zakladnich registrt
vedeni ufedni desky ufadu, webovych stranek obce

vedeni pokladny, sprava poplatkt

vidimace a legalizace

spravni fizeni na useku evidence obyvatel

ptidélovani ¢isel popisnych a evidencnich objektim

evidence smluv

vedeni kancelare starostky a administrativni ¢innost spojené s chodem obce
ptiprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce

organizacni zajistovani voleb

podani a vyuctovani dotaci

Misto vvkonu prace: Obecni Gfad Polevsko

Podminky:

hlavni pracovni pomér na plny ivazek, na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice
nastup mozny ihned od 1. 11. 2026

platova tiida dle natizeni vlady €. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve
vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, osobni piiplatek

5 tydnl dovolené, zaméstnanecké benefity

prabézné vzdelavani

flexibilni zacatek a konec pracovni doby vyjma tfednich dnii

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim tkonim

statni obéanstvi Ceské republiky

bezuhonnost ve smyslu ustanoveni S 4 odst. 2 zdkona ¢.312/2002 SB., v platném znéni
ovlada jednaci jazyk
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Dalsi pozadavky:

minimalné stfedoskolské vzdélani zakon¢ené maturitni zkouSkou
peclivost, systemati¢nost, spolehlivost, flexibilita

dobré organizacni a komunikacni schopnosti a pfijemné vystupovani
dobra znalost prace na PC — uzivatelské znalosti na vyssi urovni
praxe ve statni spravé minimalné 10 let

zkuSenosti se zadostmi o dotace — doloZeni ziskani min. 3 dotaci

Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmenti a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

misto trvalého pobytu uchazece, popt. korespondenéni adresu
telefonni a emailovy kontakt

datum a podpis uchazece

K prihlaSce se pripoji:

profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

vypis evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice — ® ovétenou kopii dokladu o
nejvys$im dosazeném vzdélani

prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich udajii vyhradné pro potfeby vybérového fizeni.
(Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu prihldsky do vybérového rizeni davam ve smyslu
zdkona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovdni a
uchovani.)

Prihlasku véetné pozadovanych dokladi v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy
»Vybérové rizeni Administrativni pracovnik — mohou zajemci osobn¢ dorucit na podatelnu nebo

zaslat poStou na adresu: Obecni ufad Polevsko, Polevsko 152,471 16 do 30.9.2026

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

Dalsi informace poskytne Martina Rasinova, starosta@polevsko.info, tel. 606/907688

V Polevsku 10. 9.2026
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